
Anleitung für das Förderportal beispielhaft erklärt anhand des Förderprogramms 

BalkonSolar 

WICHTIG: Unsere Förderprogramme BalkonSolar und SolarBonus können Sie ausschließlich 

über unser Förderportal beantragen. Auch die Kommunikation zwischen Ihnen und der 

Klimaschutzagentur (z. B. Nachforderung von Unterlagen, Förderbescheid, usw.) läuft nur über 

das Förderportal. Prüfen Sie also regelmäßig, ob neue Nachrichten für Sie angekommen sind. 

Für jede neue Mitteilung bekommen Sie in Ihrem Postfach eine automatische E-Mail. Die 

Mitteilung dazu sehen Sie am Dashboard. 

 

Schritt 1: Registrierung 

Um Zugang zu unserem Förderportal zu erhalten, ist eine vorherige Registrierung erforderlich. 

Wir bitten Sie, hierfür die entsprechende Schaltfläche in der rechten unteren Ecke der Seite zu 

verwenden, wie hier dargestellt: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Durch Klicken auf die Schaltfläche werden Sie zur Registrierungsseite weitergeleitet. Bitte füllen 

Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche 'Registrieren'. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie folgende Bestätigungsmeldung auf Ihrem 

Bildschirm angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kurz darauf erhalten Sie eine E-Mail mit weiteren Anweisungen. Bitte lesen Sie diese sorgfältig 

durch, bevor Sie auf den darin enthaltenen Link klicken. Sollte der Link nicht funktionieren, 

kopieren Sie bitte die URL und fügen Sie diese in Ihren Webbrowser ein.  

Bitte merken Sie sich Ihren Benutzernamen und das Passwort, das Sie gewählt haben. Sie 

benötigen diese Angaben jedes Mal, wenn Sie sich auf dem Portal anmelden möchten. 

 

Schritt 2: Anmeldung 

Um sich beim Portal anzumelden, geben Sie bitte die Adresse https://foerderung.klima-ma.de/ 

in Ihren Browser ein. Sobald Sie auf der Anmeldeseite angekommen sind, tragen Sie Ihren 

Benutzernamen und Ihr Passwort ein und betätigen anschließend die Schaltfläche 'Anmelden'. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es können sich jeweils maximal 20 Antragsteller:innen gleichzeitig im System anmelden. Sollten 

mehrere Personen versuchen, sich gleichzeitig anzumelden und das Limit überschreiten, 

erscheint die Fehlermeldung: 'Eine Anmeldung am System ist derzeit nicht möglich. Bitte 

versuchen Sie es zu einem späteren Zeitpunkt.' In solchen Situationen bitten wir Sie um etwas 

Geduld. 

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie zu Ihrem Dashboard weitergeleitet, das wie folgt 

aussieht:  

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 3: Förderung beantragen 

Bevor Sie eine Förderung beantragen, lesen Sie bitte die entsprechende Förderrichtlinie 

aufmerksam durch. Das System erlaubt es den Mitarbeitenden der Klimaschutzagentur 

Mannheim nicht, die eingereichten Anträge zu verändern oder zu korrigieren. Falls Sie während 

des Beantragungsvorgangs fehlende und/oder fehlerhafte Unterlagen hochladen, müssen Sie 

die korrigierten Unterlagen über einen Änderungsantrag nachreichen. 

Um eine Förderung zu beantragen, wählen Sie bitte das entsprechende Förderprogramm aus 

dem Drop-down-Menü und betätigen Sie die Schaltfläche ‚Jetzt anlegen‘. 

 



 

 

 

 

 

  

Anschließend wird der unten abgebildete Bildschirm angezeigt: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Im Drop-down-Menü „Förderprogramm*“ am Ende der Seite können Sie nun das 

Förderprogramm wählen, für das Sie einen Antrag stellen wollen. 

Bitte füllen Sie danach alle Pflichtfelder, die mit einem Stern (*) markiert sind, aus und klicken 

anschließend auf die Schaltfläche ‚Speichern‘. Im Anschluss erhalten Sie in der oberen linken 

Ecke des Bildschirms folgende Systemmeldung: ‚Das neue Förderprojekt mit dem Kennzeichen 

XX-24-00000XXX wurde erfolgreich angelegt. Bitte erfassen Sie die notwendigen Angaben für 

Ihren Förderantrag in den dafür vorgesehenen Reitern. Die Online-Einreichung erfolgt am Ende 

über den Reiter "Einreichung".' Die Meldung wird, wie unten abgebildet, dargestellt. 

 

  

 

 

Um Ihren Antrag zu vervollständigen, folgen Sie bitte den Anweisungen des Systems. 



Wenn Sie zu irgendeinem Zeitpunkt zu Ihrem Dashboard zurückkehren möchten, können Sie 

einfach auf das Logo in der oberen linken Ecke des Bildschirms klicken. 

 

 

 

 

 

Der erste Reiter ist 'Erklärungen' und sieht wie folgt aus. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nachdem Sie alle Pflichtfelder, die unter 'Erklärungen' gezeigt werden, angekreuzt haben, 

klicken Sie bitte auf die Schaltfläche 'Speichern'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Beachten Sie bitte, dass jeweils nach dem Klick auf „Speichern“ am oberen Rand eine grüne 

oder rote Meldung erscheint, je nachdem, ob die Angaben auf der Seite vollständig sind oder 

nicht. 

Egal, welche Meldung erscheint, Sie werden nicht automatisch auf den nächsten Reiter 

weitergeleitet, sondern müssen diesen selbst auswählen! 



 

Nach dem Speichern können Sie auf den Menüpunkt 'Antragsteller' klicken.  

 

 

 

 

 

 

Anschließend wird Ihnen die unten abgebildete Seite angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche 

'Speichern'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach dem Speichern können Sie auf den Menüpunkt 'Förderung' klicken. 



  

 

 

 

 

Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie anschließend auf die Schaltfläche 

'Speichern'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nach dem Speichern können Sie auf den Menüpunkt 'Anlagen' klicken. 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte lesen Sie die Anweisungen auf dieser Seite sorgfältig durch, bevor Sie die Unterlagen, die 

Sie zum Antrag einreichen möchten, hochladen. Die Liste, der von Ihnen hochgeladenen 

Unterlagen, wird auf dem Bildschirm angezeigt, wie unten dargestellt. 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

Wenn alle Ihre Anlagen hochgeladen sind, klicken Sie bitte auf 'Speichern'. Nach dem Speichern 

können Sie auf den Menüpunkt 'Einreichung' klicken. 

 

 

 

 

 

 

In diesem Schritt haben Sie die Möglichkeit, das System Ihren Antrag prüfen zu lassen, um 

festzustellen, ob etwas fehlt. Wenn das System entdeckt, dass Informationen oder Anlagen in 

Ihrem Antrag fehlen, wird es diese, wie unten im Screenshot dargestellt, auflisten. 

 

 

 

 

 

 

Um eine detaillierte Liste der Fehler in einem bestimmten Schritt zu sehen, können Sie auf die 

Doppelpfeile rechts neben dem Listenelement klicken. 

 

 

 

 

 

 



 

Bitte beachten Sie, dass das System nur feststellen kann, ob Dokumente oder Informationen in 

Ihrem Antrag fehlen. Die inhaltliche Prüfung Ihres Antrags wird von unseren Mitarbeitenden 

durchgeführt und kann einige Zeit in Anspruch nehmen. 

Schritt 4: Antrag einreichen 

Wenn Ihr Antrag vollständig ist, wird die unten abgebildete Meldung angezeigt. 

 

 

 

 

 

 

Jetzt können Sie auf die Schaltfläche 'Antrag einreichen und drucken' klicken.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte beachten Sie, dass wir nur erfolgreich eingereichte Anträge sehen können. Wenn Ihr Antrag 

erfolgreich eingereicht wurde, bekommen Sie in Ihrem Postfach eine Meldung „Förderantrag 

eingereicht“. 

Nachdem Sie auf die Schaltfläche 'Antrag einreichen und drucken' geklickt haben, wird das 

System automatisch eine PDF-Datei „Antrag auf Gewährung einer Zuwendung“ erstellen und 

Ihnen diese anzeigen. Bitte laden Sie dieses Dokument herunter, unterschreiben es und senden 

es anschließend per Post an uns. Falls er nicht sofort sichtbar ist, gehen Sie bitte zurück zu 

Ihrem Dashboard. Wenn Sie zu irgendeinem Zeitpunkt zu Ihrem Dashboard zurückkehren 

möchten, können Sie einfach auf das Logo in der oberen linken Ecke des Bildschirms klicken. 

 



Bitte klicken Sie auf das relevante Projekt unter Projektübersicht. Auf dieser Seite werden Sie die 

Bereiche Übersicht Förderantrag, Postfach und Nächste Aktionen sehen.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte klicken Sie unter Nächste Aktionen auf Dokumentenverwaltung. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ihnen wird eine Liste der Dokumente gezeigt. Bitte klicken Sie auf Antragsformular. 

 

 

 

 

 

 

Ein neuer Browser wird dann erscheinen und die Details zum Dokument werden gezeigt. 

  

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Bitte klicken Sie auf den blau geschriebenen Dokumentnamen, um den Antrag auf Gewährung 

einer Zuwendung herunterzuladen.  

Danach können Sie den Antrag herunterladen, ausdrucken, mit Datum und Ort versehen, 

unterschreiben und per Post an uns senden bzw. persönlich in unseren Briefkasten werfen. 

 


