Anleitung fiir das Forderportal beispielhaft erkldrt anhand des Férderprogramms
BalkonSolar

WICHTIG: Unsere Forderprogramme BalkonSolar und SolarBonus konnen Sie ausschlieBlich
Uber unser Forderportal beantragen. Auch die Kommunikation zwischen lhnen und der
Klimaschutzagentur (z. B. Nachforderung von Unterlagen, Forderbescheid, usw.) lAuft nur Uber
das Forderportal. Priifen Sie also regelmaBig, ob neue Nachrichten fur Sie angekommen sind.
Fur jede neue Mitteilung bekommen Sie in Ihrem Postfach eine automatische E-Mail. Die
Mitteilung dazu sehen Sie am Dashboard.

Schritt 1: Registrierung

Um Zugang zu unserem Forderportal zu erhalten, ist eine vorherige Registrierung erforderlich.
Wir bitten Sie, hierflir die entsprechende Schaltflache in der rechten unteren Ecke der Seite zu
verwenden, wie hier dargestellt:

Forderportal der Klimaschutzagentur

Geben Sie Ihre E-Mail Adresse und Ihr Passwort ein, um sich am System
anzumelden.

Sie haben Fragen? Bitte sprechen Sie mit uns schon vor der Anmeldung.
Unsere Beratungszeiten: Montag bis Donnerstag von 9 - 16 Uhr sowie nach
Vereinbarung.

Sie erreichen uns telefonisch Montag bis Donnerstag von 9 - 16 Uhr.

Tel.: 0621 / 862 484 - 10

Fax: 0621 / 862 484 - 19

info@klima-ma.de

www.klima-ma.de

E-Mail:
E-Mail

Passwort:

Passwort

Anmelden Passwort vergessen?

Durch Klicken auf die Schaltflache werden Sie zur Registrierungsseite weitergeleitet. Bitte fullen
Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache 'Registrieren’.



Registrierung

Bitte tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse und Ihren Namen ein. Nach Klick auf den Button "Registrieren” erhalten Sie eine E-Mail
mit Informationen zur Aktivierung Ihres Zugangs.

E-Mail*

max.mustermann@email.de

Anrede* Vorname* Name*
v Vorname Name
Registrieren Afbrechen

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie folgende Bestatigungsmeldung auf lhrem
Bildschirm angezeigt.

Vielen Dank fur Ihre Registrierung. Sie erhalten in Kirze eine E-Mail mit X
Ihren Zugangsdaten an Ihre angegebene E-Mailadresse.

Forderportal der Klimaschutzagentur

Geben Sie Ihre E-Mail Adresse und Ihr Passwort ein, um sich am System
anzumelden.

Sie haben Fragen? Bitte sprechen Sie mit uns schon vor der Anmeldung.
Unsere Beratungszeiten: Montag bis Donnerstag von 9 - 16 Uhr sowie nach
Vereinbarung.
Sie erreichen uns telefonisch Montag bis Donnerstag von 9 - 16 Uhr.
Tel.: 0621 / 862 484 - 10
Fax: 0621 / 862 484 - 19
@klima-ma.de
www.klima-ma.de

Kurz darauf erhalten Sie eine E-Mail mit weiteren Anweisungen. Bitte lesen Sie diese sorgfaltig
durch, bevor Sie auf den darin enthaltenen Link klicken. Sollte der Link nicht funktionieren,
kopieren Sie bitte die URL und fugen Sie diese in Ihren Webbrowser ein.

Bitte merken Sie sich Ihren Benutzernamen und das Passwort, das Sie gewahlt haben. Sie
bendtigen diese Angaben jedes Mal, wenn Sie sich auf dem Portal anmelden méchten.

Schritt 2: Anmeldung

Um sich beim Portal anzumelden, geben Sie bitte die Adresse https://foerderung.klima-ma.de/
in lhren Browser ein. Sobald Sie auf der Anmeldeseite angekommen sind, tragen Sie lhren
Benutzernamen und lhr Passwort ein und betatigen anschlieBend die Schaltflache 'Anmelden’.



Forderportal der Klimaschutzagentur

Geben Sie Thre E-Mail Adresse und Ihr Passwort ein, um sich am System
anzumelden.

Sie haben Fragen? Bitte sprechen Sie mit uns schon vor der Anmeldung.
Unsere Beratungszeiten: Montag bis Donnerstag von 9 - 16 Uhr sowie nach
Vereinbarung.

Sie erreichen uns telefonisch Montag bis Donnerstag von 9 - 16 Uhr.

Tel.: 0621 / 862 484 - 10

Fax: 0621 / 862 484 - 19

nfo@klima-ma.de

www.klima-ma.de

E-Mail:
E-Mail

Passwort:

Passwort
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Anmelden Passwort vergesser

Es konnen sich jeweils maximal 20 Antragsteller:innen gleichzeitig im System anmelden. Sollten
mehrere Personen versuchen, sich gleichzeitig anzumelden und das Limit Uberschreiten,
erscheint die Fehlermeldung: '‘Eine Anmeldung am System ist derzeit nicht méglich. Bitte
versuchen Sie es zu einem spéateren Zeitpunkt.' In solchen Situationen bitten wir Sie um etwas
Geduld.

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie zu lhrem Dashboard weitergeleitet, das wie folgt
aussieht:

t Klimaschutzagentur
\0 i € Hallo Klimaschutzagentur Mannheim & G

Herzlich Willkommen Klimaschutzagentur Mannheim

Wir helfen Thnen dabei, Ihren Fordermittelantrag zu stellen.

Wihlen Sie Ihr Férderprogramm®*

Bitte wahlen: b Jetzt anlegen

Schritt 3: Forderung beantragen

Bevor Sie eine Forderung beantragen, lesen Sie bitte die entsprechende Forderrichtlinie
aufmerksam durch. Das System erlaubt es den Mitarbeitenden der Klimaschutzagentur
Mannheim nicht, die eingereichten Antrage zu verandern oder zu korrigieren. Falls Sie wahrend
des Beantragungsvorgangs fehlende und/oder fehlerhafte Unterlagen hochladen, mussen Sie
die korrigierten Unterlagen iber einen Anderungsantrag nachreichen.

Um eine Forderung zu beantragen, wahlen Sie bitte das entsprechende Forderprogramm aus
dem Drop-down-MenU und betétigen Sie die Schaltfldche ,Jetzt anlegen®.



(9 Klimaschutzagentur
Mananeir

[ Hallo Klimaschutzagentur Mannheim & G
Herzlich Willkommen Klimaschutzagentur Mannheim
Wir helfen Thnen dabei, Ihren Fordermittelantrag zu stellen.
Wahlen Sie Ihr Férderprogramm*

AnschlieBend wird der unten abgebildete Bildschirm angezeigt:

Neue Forderung beantragen

Allgemeine Angaben

Bitte vergeben Sie fur Ihre eigene Dokumentation einen Projektnamen.
Projektname*

Forderung_1

Projektbeschreibung (optional)

Balkon Solar Bonus

Forderprogramm

Wabhlen Sie das Forderprogramm. Das festgelegte Forderprogramm kann im laufenden Forderprojekt nicht mehr verandert werden.
Forderprogramm#*

Balkon-SolarBonus v

m Abbrechen

Im Drop-down-Menu ,,Forderprogramm*“ am Ende der Seite kdnnen Sie nun das
Forderprogramm wahlen, fir das Sie einen Antrag stellen wollen.

Bitte flllen Sie danach alle Pflichtfelder, die mit einem Stern (*) markiert sind, aus und klicken
anschlieBend auf die Schaltflache ,Speichern®. Im Anschluss erhalten Sie in der oberen linken
Ecke des Bildschirms folgende Systemmeldung: ,Das neue Férderprojekt mit dem Kennzeichen
XX-24-00000XXX wurde erfolgreich angelegt. Bitte erfassen Sie die notwendigen Angaben flir
Ihren Forderantrag in den daftir vorgesehenen Reitern. Die Online-Einreichung erfolgt am Ende
tiber den Reiter "Einreichung".' Die Meldung wird, wie unten abgebildet, dargestellt.

( . Klimaschutzagentur

Mannheim

Das neue Forderprojekt mit dem Kennzeichen BS-24-00000021 wurde erfolgreich angelegt.

Bitte erfassen Sie die notwendigen Angaben fir Ihren Forderantrag in den dafiir vorgesehenen Reitern. Die Online-Einreichung erfolgt am Ende Uber den Reiter “Einreichung".

Um lhren Antrag zu vervollstandigen, folgen Sie bitte den Anweisungen des Systems.




Wenn Sie zu irgendeinem Zeitpunkt zu Ihrem Dashboard zurlickkehren moéchten, kénnen Sie
einfach auf das Logo in der oberen linken Ecke des Bildschirms klicken.

&0 Klimaschutzagentur

Liste der FordermaBnahmen

Filter -

Kennzeichen: BS-24-00000021 Projektname: Forderung_1 Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklarungen Antragsteller Forderung Anlagen Einreichung

Erklarungen - bearbeiten

Erklarungen

Bitte erfassen Sie hier die Erklarungen. Pflichtfelder (*) missen zwingend ausgefillt werden, damit der Antrag eingereicht werden kann.

Ich versichere, dass

- mir der Inhalt der aktuell giiltigen Forderbedingungen fiir das Forderprogramm Balkon-Solarbonus bekannt sind und dass die Anforderui
- mir als Mieter/in, das Einverstandnis des Vermieters/der Vermieterin zur Nutzung von Balkonmodulen vorliegt.

- ich als Miteigentiimer/in oder Verwalter/in eine Vertretungsbefugnis habe und ein Beschluss der Wohnungseigentiimergemeinschaft voi
- ich alle Angaben nach bestem Wissen und Gewissen gemacht habe und sie durch geeignete Unterlagen belegen kann.*

Mir ist bekannt, dass

- die Anmeldung erst bearbeitet wird, wenn die Unterlagen vollstindig vorgelegt wurden.

- eine Uberpriifung der technischen Umsetzung des Vorhabens durch die Klimaschutzagentur Mannheim erfolgen kann.

- zu Unrecht erhaltene Boni - insbesondere aufgrund unzutreffender Angaben - an den Fordergeber zuriickzuzahlen sind.

m Abbrechen

Nachdem Sie alle Pflichtfelder, die unter 'Erklarungen’ gezeigt werden, angekreuzt haben,
klicken Sie bitte auf die Schaltflache 'Speichern’.

Kennzeichen: BS-24-00000021 Projektname: Forderung_1 Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklarungen Antragsteller Forderung Anlagen Einreichung

Erklarungen - bearbeiten

Erklarungen

Bitte erfassen Sie hier die Erklarungen. Pflichtfelder (*) missen zwingend ausgefillt werden, damit der Antrag eingereicht werden kann.

Ich versichere, dass
- mir der Inhalt der aktuell giiltigen Forderbedingungen fiir das Forderprogramm Balkon-Solarbonus bekannt sind und dass die Anforderungen erfi
- mir als Mieter/in, das Einverstandnis des Vermieters/der Vermieterin zur Nutzung von Balkonmodulen vorliegt.
- ich als Miteigentiimer/in oder Verwalter/in eine Vertretungsbefugnis habe und ein Beschluss der Wohnungseigentiimergemeinschaft vorliegt.
- ich alle Angaben nach bestem Wissen und Gewissen gemacht habe und sie durch geeignete Unterlagen belegen kann.*

B wMir ist bekannt, dass

- die Anmeldung erst bearbeitet wird, wenn die Unterlagen vollstindig vorgelegt wurden.

- eine U priifung der technischen Umsetzung des Vorhabens durch die Klimaschutzagentur Mannheim erfolgen kann.

- zu Unrech®erhaltene Boni - insbesondere aufgrund unzutreffender Angaben - an den Fordergeber zuriickzuzahlen sind.

Beachten Sie bitte, dass jeweils nach dem Klick auf ,,Speichern“ am oberen Rand eine griine
oder rote Meldung erscheint, je nachdem, ob die Angaben auf der Seite vollstandig sind oder
nicht.

Egal, welche Meldung erscheint, Sie werden nicht automatisch auf den nachsten Reiter
weitergeleitet, sondern mussen diesen selbst auswahlen!



Nach dem Speichern kdnnen Sie auf den Menupunkt 'Antragsteller' klicken.

Kennzeichen: wel\ Projektname: Forderung_1 Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklarungen Antragsteller }rderung Anlagen Einreichung

Antragsteller - bearbeiten

Antragsteller

AnschlieBend wird lhnen die unten abgebildete Seite angezeigt.

Antragsteller - bearbeiten

Antragsteller
Anrede* Titel Vorname(n) Name*
Bitte wahlen: v Prof. / Dr. Vorname Name
StraBe* Hausnr. Hausnr.-Zusatz PLZ* ort*
StraBe Hausnr. Hausnr.-Zusatz 5-stellig ort
Name des Ansprechpartners, falls abweichend Telefonnr. E-Mail*
Name Telefonnr. hﬁaxmustermann@email.de

Typ des Antragstellers*

Bitte wahlen: v

Ich/Wir beziehe/n Leistungen nach

Bitte fullen Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache
'Speichern’.

Antragsteller - bearbeiten

Typ des Antragstellers*

Bitte wahlen: v

Ich/Wir beziehe/n Leistungen nach
SGB II (Burgergeld) -

Letzte Anderung (Datumy 14.03.2024 10:11:20

£y
3. Kapitel SGB XII (Hilfe zum Lebensunterhalt)
4. Kapitel SGB XII (Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung)
WoGG (Wohngeld) -
Bankverbindung
Kontoinhaber* Kreditinstitut* IBAN* BIC
Name des Kontoinhabers Name der Bank IBAN fur Auszahlungen BIC

Nach dem Speichern kénnen Sie auf den Menupunkt 'Férderung' klicken.



Kennzeichen: BS-24-00000021 Projektname: Forderung_1 Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklarungen Antragstell( Forderung \§vlagen Einreichung

Forderung - bear

Bitte fullen Sie alle Pflichtfelder aus und klicken Sie anschlieBend auf die Schaltflache
'Speichern’.

Kennzeichen: BS-24-00000021 Projektname: Forderung_1 Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklarungen Antragsteller Forderung Anlagen Einreichung

Forderung - bearbeiten

Geben Sie bitte die allgemeinen Informationen zum Geb&ude an

Die Balkon-Solaranlage wird an der Wohnadresse der Antragsteller*in am Forderprogramm Balkon-Solarbonus installiert?*
° Ja Nein

Umfang der Balkon-Solaranlage

Anzahl der Module (Stiick)*
Gesamte Leistung (Wpeak)*

Leistung Wechselrichter (W)*

chen

Nach dem Speichern kénnen Sie auf den Menupunkt 'Anlagen’ klicken.

Kennzeichen: BS-24-00000021 Projektname: Forderung_1 Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklarungen Antragsteller Forderu(An[agen %chung

Anlagen - bearbeiten

Zum Antrag einzureichende Unterlagen

Bitte lesen Sie die Anweisungen auf dieser Seite sorgfaltig durch, bevor Sie die Unterlagen, die
Sie zum Antrag einreichen mochten, hochladen. Die Liste, der von Ihnen hochgeladenen
Unterlagen, wird auf dem Bildschirm angezeigt, wie unten dargestellt.



Erklarungen Antragsteller Férderung Anla
=

Anlagen - bearbeiten

Kategorie*

Bitte wahlen:

Dokument*
FOMIS_1.png

Wenn alle lhre Anlagen hochgeladen sind, klicken Sie bitte auf 'Speichern'. Nach dem Speichern
konnen Sie auf den Menupunkt 'Einreichung' klicken.

Kennzeichen: BS-24-00000021 Projektname: Forde] Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklarungen Antragsteller Forderung Anlagen

Einreichung
Antrag einreichen ~_ 7

1. Antragsdaten iiberpriifen

In diesem Schritt haben Sie die Moglichkeit, das System |hren Antrag prufen zu lassen, um
festzustellen, ob etwas fehlt. Wenn das System entdeckt, dass Informationen oder Anlagen in
Ihrem Antrag fehlen, wird es diese, wie unten im Screenshot dargestellt, auflisten.

Antrag einreichen

eingegepenen vaten ais ENTWUIT nerunteriagen.

Antrag priifen

Antragszusammenfassung anzeigen

Bei der Plausibilitatsprifung sind Fehler aufgefallen. Bitte korrigieren Sie die Fehler und Gberprifen Sie den Antrag erneut.

Reiter Antragsteller (7 fehlgeschlagene Plausibilitatspriifungen) it

Um eine detaillierte Liste der Fehler in einem bestimmten Schritt zu sehen, konnen Sie auf die
Doppelpfeile rechts neben dem Listenelement klicken.

Antrag einreichen

Bei der Pl ufung sind Fehler . Bitte korrigieren Sie die Fehler und tberprifen Sie den Antrag erneut.

Reiter Antragsteller (7 fehlgeschlagene Plausibilitatspriifungen) it
Reiter Antragsteller 6ffnen...

Folgende Plausibiltatsprufungen sind fehlgeschiagen:

Die Eingabe fiir das Feld "Ort" ist erforderlich. i
Die Eingabe fur das Feld "Typ des Antragstellers"” ist erforderlich.
Die Eingabe fiir das Feld "Kontoinhaber" ist erforderlich.

Die Eingabe fiir das Feld "Kreditinstitut" ist erforderlich.

Die Eingabe fiir das Feld "IBAN" ist erforderlich.




Bitte beachten Sie, dass das System nur feststellen kann, ob Dokumente oder Informationen in
lhrem Antrag fehlen. Die inhaltliche Prufung Ihres Antrags wird von unseren Mitarbeitenden
durchgefuhrt und kann einige Zeit in Anspruch nehmen.

Schritt 4: Antrag einreichen

Wenn lhr Antrag vollstandig ist, wird die unten abgebildete Meldung angezeigt.

Der Antrag wurde erfolgreich gepriift. Sie kénnen den Antrag jetzt einreichen und ausdrucken.

Kennzeichen: BS-24-00000024 Projektname: Antragi2 Forderprogramm: Balkon-SolarBonus

Erklérungen Antragsteller:in Férderung Anlagen Einreichung

Antrag einreichen

Jetzt konnen Sie auf die Schaltflache 'Antrag einreichen und drucken' klicken.

Kennzeichen: BS-24-00000025 Projektname: BS-13 Forderprogramm:

Erkldrungen Antragsteller:in Férderung Anlagen Einreichung

Antrag einreichen

Der Antrag wurde erfolgreich geprtft. Sie kdnnen den Antrag durch Klick auf die Schaltfl:
+Antragsunterschrift". Bitte drucken Sie dieses aus und senden es unterschrieben im Oric
jederzeit in der Dokumentenverwaltung abrufbar.

Interne Bemerkung zur Einreichung (wird nicht an die Férderinstitution tGbermittelt)

Antrag einreichen und drucken

Bitte beachten Sie, dass wir nur erfolgreich eingereichte Antrage sehen kdnnen. Wenn lhr Antrag
erfolgreich eingereicht wurde, bekommen Sie in Ihrem Postfach eine Meldung ,,Férderantrag
eingereicht”.

Nachdem Sie auf die Schaltflache 'Antrag einreichen und drucken' geklickt haben, wird das
System automatisch eine PDF-Datei ,Antrag auf Gewahrung einer Zuwendung® erstellen und
Ihnen diese anzeigen. Bitte laden Sie dieses Dokument herunter, unterschreiben es und senden
es anschlieBend per Post an uns. Falls er nicht sofort sichtbar ist, gehen Sie bitte zurlick zu
Ihrem Dashboard. Wenn Sie zu irgendeinem Zeitpunkt zu lhrem Dashboard zurtuickkehren
mochten, konnen Sie einfach auf das Logo in der oberen linken Ecke des Bildschirms klicken.



Bitte klicken Sie auf das relevante Projekt unter Projektubersicht. Auf dieser Seite werden Sie die
Bereiche Ubersicht Férderantrag, Postfach und Nachste Aktionen sehen.

Projektilbersicht

Kennzeichen: PVS-24-0000019 Projektname: Stadt Solar Test Forderprogramm: SolarBonus (Stadt)
Ubersicht Férderantrag Postfach Néachste Aktionen
Gesamtstatus: Beantragt 02.04.2024 09:16 - Forderantrag eingereicht ALSV A a k:fr.x.r;'en Sleidle
Status Antrag: Eingereicht Alcionen durcniahrer,
Sehr geehrte Damen und Herren, Ihr Antrag im Férderportal der
eingereicht am: 02.04.2024 09:16:56

Klimaschutzagentur wurde erfolgreich online eingereicht: Kennzeichen: PVS-24-
beantragte Zuwendung: 0,00 € 0000019 Hashwert: b485781889389a23d3da65b2a457f22ff070eef8 ...

bewilligt am: Alle Nachrichten

Bewilligung von:

Sonstige Aktionen

Antrag einsehen

bis: Dokumentenverwaltung
bewilligte Zuwendung:
Aufgaben mrckziehen
Verwendungsnachweis vom: Fallig am Aufgabenbezeichnung
Status: Keine Daten vorhanden
deharate GmhH | FOMIS Varcian 3 1 0-SNAPSHOT (301 14 0 1) 1 Datim: 02 04 2074 01717 | Sitzunasenda in* 5@ min (07 N4 2074 10°17:07) 1 58 me | 1r

Bitte klicken Sie unter Nachste Aktionen auf Dokumentenverwaltung.

N&achste Aktionen

Als nachstes kdnnen Sie die folgenden Aktionen
durchfiihren.

Dokumentenverwaltung

Forderprojekt zurtickziehen

Ihnen wird eine Liste der Dokumente gezeigt. Bitte klicken Sie auf Antragsformular.

Liste der Dokumente

Filter

Typ /Doky,mgmy_k Bezug Bezeichnung des Dokumentes

Ausgehend Antragsformular Antrag Antrag-20240402_085156.pdf

Ausgehend Bericht Antrag

Neues Dokument Abbrechen 15 Eintrage pro Seite v

Antragszusammenfassung_20240402_085155.pdf

Ein neuer Browser wird dann erscheinen und die Details zum Dokument werden gezeigt.



Dokument - anzeigen ©

Beschreibung des Dokumentes

Dokumenttyp* Bezeichnung des Dokumentes* Datum*
Antragsformular v Antrag-20240402_085156.pdf 02.04.2024

Bemerkung

Dokument*
® Antrag-20240402_085156.pdf

ezug

Durchfthrungseinheit @
Ohne Bezug Projektskizze Antrag Mittelabruf Zwischennachweis Verwendungsnachweis
Antrag
AN00001 N

Ubertragung

Bitte klicken Sie auf den blau geschriebenen Dokumentnamen, um den Antrag auf Gewahrung
einer Zuwendung herunterzuladen.

Danach kénnen Sie den Antrag herunterladen, ausdrucken, mit Datum und Ort versehen,
unterschreiben und per Post an uns senden bzw. personlich in unseren Briefkasten werfen.



